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Положение 
о разработке дополнительных общеразвивающих программах
Муниципального автономного общеобразовательного учреждения – 
средней общеобразовательной школы № 2

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о разработке дополнительных общеразвивающих программ Муниципального автономного общеобразовательного учреждения – средней общеобразовательной школы № 2 (далее Положение) разработано в соответствии с
· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12. 2012 г. № 273 – ФЗ
· Концепцией развития дополнительного образования детей, утвержденной распоряжением правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014г. №1726-р
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"
· Письмо МО и Н РФ от 11 декабря 2006 г. N 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей» (в части не противоречащей законам)
· Уставом МАОУ – СОШ № 2, утвержденный приказом № 412 от 22.12.2014г. 
· Положением об организации дополнительного образования обучающихся в МАОУ-СОШ №2.
1.2.  Настоящее Положение регламентирует порядок разработки, утверждения дополнительных общеразвивающих программ объединений дополнительного образования и их оформление.
1.3 Дополнительная общеразвивающая программа (далее Программа)– это локальный акт, принятый в МАОУ – СОШ № 2, который описывает комплекс основных характеристик дополнительного образования  и организационно-педагогические условия, содержание и сроки обучения по ним 

2. Технология разработки и утверждения дополнительной общеразвивающей программы
2.1.  Дополнительная общеразвивающая программа разрабатывается для группы дополнительного образования учащихся, которая строится на основе конкретного предмета и нацелена на освоение учащимися определенного вида деятельности по одной из направленностей:
· технической,
· естественнонаучной,
· физкультурно-спортивной,
· художественной,
· туристско-краеведческой,
· социально-педагогической.
2.2.  Дополнительная общеразвивающая программа разрабатывается педагогом или коллективом педагогов.
2.3.  Утверждение дополнительной общеразвивающей программы предполагает:
· Принятие к использованию педагогическим советом. Принятие фиксируется в протоколе педагогического совета, оформляется в виде грифа «ПРИНЯТА» на титульном листе Программы;
· Утверждается приказом директора МАОУ – СОШ № 2. Утверждение оформляется в виде грифа «УТВЕРЖДЕНА» на титульном листе Программы.
2.4.  Программа разрабатывается и утверждается до нового учебного года.
2.5.  Все изменения в Программу вносятся в соответствии с п.2.3. настоящего Положения

3. Структура дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
3.1. Структура Программы включает в себя:
· Титульный лист
· Пояснительную записку
· Учебно - тематический план
· Содержание курса
· Методическое обеспечение
· Приложение
3.2.  Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1. Титульный лист содержит:
· Наименование образовательного учреждения, в котором реализуется Программа;
· грифы согласования, принятия и утверждения Программы;
· информацию о наименовании Программы;
· направленность программы;
· срок реализации программы;
· возраст обучающихся;
· информация о педагоге, реализующем Программу.
3.3.  Пояснительная записка содержит информацию следующего характера:
· Направленность программы;
· Новизну, актуальность, педагогическую целесообразность Программы;
· Цели и задачи Программы;
· Возраст участников Программы (группы одного возраста или разновозрастные группы);
· Срок реализации программы;
· Формы и режим занятий, включая информацию об организации деятельности основного состава, группой,  по индивидуальному учебному плану или ускоренному обучению;
· Информация об используемых образовательных технологиях;
· Ожидаемые результаты (требования к уровню освоения Программы);
· Способы определения  их результативности, формы подведения итогов реализации Программы.
3.4.  Учебно – тематический план содержит наименования разделов, тем, количество часов отдельно по каждому году обучения. Учебно –тематический план составляется в виде таблицы (Приложение 2).
3.5. Содержание включает толкование, краткое описание  каждой темы учебно – тематического плана. 
3.6.  Методическое обеспечение определяет перечень необходимых для реализации данной Программы материально – технических условий, методических и учебных пособий, оборудования и приборов, дидактических пособий.
3.7.  Информационное обеспечение определяет перечень используемых при реализации Программы информационных источников как на бумажных, так и на электронных носителей. Список литературы и список электронных и цифровых образовательных ресурсов оформляются раздельно, в соответствии с требованиями к оформлению.
3.8.  Приложениями Программы являются планы учебных занятий, методические пособия и другой материал, используемый педагогом при организации занятий. Приложения хранятся у педагога, реализующего Программу.

4. Оформление Программы.
4.1.  Дополнительная общеобразовательная программа набирается в редакторе Microsoft Word  шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1, 25 см., поля обычные на листах формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Страницы нумеруются. Титульный лист считается первым, но не нумеруется.
4.2. [bookmark: _GoBack] Напечатанный вариант Программы  сдается администрации до начала учебного года и является основанием для рассмотрения вопроса о тарификации учебной нагрузки педагога. В электронном виде Программы находятся в локальной сети. 









































ПРИЛОЖЕНИЕ 1


Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение – средняя общеобразовательная школа № 2

	ПРИНЯТА на заседании
педагогического совета МАОУ – СОШ № 2
Протокол № ____ 
от «____» _________201__ г,
	
	УТВЕРЖДЕНА:
Приказом директора 
МАОУ-СОШ № 2
 № ___
от «_____» _________ 201 __ г.










Дополнительная общеразвивающая программа 
___________________________
(направленность программы)                 
«___________________________________»
наименование программы
___________________________
(возраст обучающихся)                 
___________________________
(срок реализации программы)                 




Фамилия, имя отчество педагога, 
квалификационная категория











г.Тавда, 2019г.

       
ПРИЛОЖЕНИЕ 2


Учебно – тематический план. 1 год обучения
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